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Guida dettagliata

all'inserimento nella directory

Il manuale che ti guida passo passo nella realizzazione del tuo mini sito.



STEP 1 - ATTIVAZIONE



Avvia la procedura di registrazione.
Puoi entrare direttamente digitando l'indirizzo
http://www.oroincensoemirra.it/presepisti/attiva_1.htm.

1. Inserisci il tuo nome, cognome ed eventualmente il nome della
ditta/società.

2. Compila i dati che ti vengono richiesti.
Attenzione! I campi contraddistinti da un * sono obbligatori.

3. Scegli l'alias (il nome) che contraddistinguerà il tuo indirizzo internet. Per
es. nell'esempio la ditta si chiama niklas presepi: potrai decidere di inserire
niklas nella casella e riservarti quindi l'indirizzo niklas.presepi.com. Questo
sarà il tuo indirizzo internet. Chiunque lo digiterà entrerà direttamente nel
tuo mini sito web.
Il modulo aggiornerà automaticamente anche l'indirizzo e-mail a te riservato,
che nell'esempio sarà niklas@presepi.com.

4. La Directory ti permette, oltre all'attivazione del tuo mini sito web, di
scegliere altre due opzioni

• il collegamento ad un eventuale altro tuo sito già esistente (in questo
caso è necessario indicare l'indirizzo del sito da collegare);

• la possibilità di richiedere maggiori informazioni per la realizzazione di
un sito di dimensioni maggiori e su misura per esigenze particolari.

Controlla con attenzione tutti i campi, soprattutto quello dell'indirizzo
internet, e fai click sul pulsante .



STEP 2 - VERIFICA DATI INSERITI



1. Verifica i dati inseriti e, se necessario, effettua le correzioni selezionando il tasto

 per tornare alla pagina precedente.

2. Scegli il metodo di pagamento.
E' possibile pagare tramite vaglia postale o bonifico bancario. Sarà presto attivo anche il
pagamento tramite carta di credito.

3. Nel caso in cui i dati per la fatturazione siano diversi compila anche questa sezione
del modulo. Altrimenti puoi lasciarla vuota.

Fai click su  per confermare.



STEP 3 - PAGAMENTO E CONCLUSIONE PROCEDURA

La pagina mostra il riepilogo di quanto richiesto e gli estremi per il pagamento (secondo
la scelta effettuata tra bonifico bancario e vaglia postale).
Spedisci via fax (al n. 06/3204989) la ricevuta dal pagamento (oppure attendi che il
pagamento venga accreditato).
Riceverai immediatamente la e-mail di conferma nella quale saranno comunicate user-
name e password per accedere al pannello di controllo personale.



STEP 4 - RICEZIONE DELLA E-MAIL



Nella e-mail che ricevi sono contenute le informazioni fondamentali:

• user name e password per accedere al pannello di controllo personale;

• indirizzo internet e e-mail.

Sono inoltre visualizzate tutte le informazioni pervenute con la richiesta di iscrizine alla
Directory.



STEP 5 - INSERIMENTO LOGIN E PASSWORD

1. Inserisci la login e la password che ti sono state comunicate nella e-mail e fai click

sul tasto  per accedere al pannello di controllo personale.



STEP 6 - CREA LA TUA PAGINA

 Il pannello di controllo personale serve per inserire nuovi dati o modificare quelli già
inseriti.



1. DATI
All'apertura il pannello presenta già i dati inseriti al momento dell'iscrizione. I dati
possono adesso essere integrati con informazioni più complete (fax, cellulare, 2&deg;
recapito telefonico) che compariranno nella home page del mini sito.

2. TESTO
Digita nell'apposito campo il testo che desideri inserire nella Home Page del tuo mini
sito.
Ti consigliamo di non scrivere tutto maiuscolo, perché risulta meno leggibile.





FOTO
Il sistema automatico della directory permette agli utenti di inserire le proprie immagini
in maniera facile e intuitiva nel mini sito. Prima dell'inserimento occorre indicare al
sistema il nome delle foto scelte.
Inserisci il nome delle immegini, senza estensione. "Senza estensione" significa che se
la tua immagine ha il nome presepe1.jpg dovrai inserire nel campo solo la parola
presepe1.
Attenzione: le immagini devono essere salvate in formato .jpg.
Se hai dubbi su come realizzare le foto contatta il nostro staff (tel. 06/3204989 - e-
mail: directory@presepi.com).

3. IMMAGINE PRINCIPALE
Inserisci il nome della foto che apparirà a fianco del testo.
Consigliamo una larghezza della foto non superiore a 350 pixel.

4. IMMAGINI MINIATURA (thumbnail)
magini in miniatura compongono la galleria on-line. Se si fa click sull'immagine, appare
la versione ingrandita.
Inserisci il nome delle immagini miniatura (senza estensione).
Consigliamo di preparare le immagini in modo che abbiano tutte la stessa altezza.
Per le miniature consigliamo una altezza della foto non superiore a 100 pixel (ca. 3,5
cm.).

5. IMMAGINI INGRANDIMENTO
Le immagini ingrandimento sono visualizzate su una pagina dopo che l'utente ha fatto
click su una delle immagini miniatura.
Inserisci il nome delle immagini ingrandimento (senza estensione).
Per le immagini ingrandimento consigliamo una altezza della foto non superiore a 450
pixel (ca. 16 cm.) e una larghezza non superiore a 600 pixel (ca. 21 cm.).

Seleziona il tasto  per caricare le immagini nel tuo mini sito.



STEP 7 - INSERIMENTO (UPLOAD) IMMAGINI

 Il pannello di inserimento immagini permette di caricare le immagini in modo che
siano visualizzate sul mini sito.



Con il tasto  si apre la finestra che permette di caricare l'immagine salvata sul
proprio computer. Una volta selezionata, premi il tasto : l'immagine sarà caricata
sul server (in internet) e comparirà nell'elenco.
Procedi nello stesso modo per ogni immagine.

Quando hai terminato la procedura puoi entrare nel tuo mini sito per verificare il
risultato.
Digita nel browser il tuo indirizzo personale (nell'esempio niklas.presepi.com).

Se hai bisogno di effettuare modifiche accedi nuovamente al pannello di controllo
inserendo login e password nella home page della directory.


